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La Junta de Sindicos de las Bibliotecas del Condado de Mesa (MCL) ("la Junta") adopta un politica de compras
por recomendacion del Director de la Biblioteca para garantizar la responsabilidad, mantener el control
presupuestario sobre las compras, establecer pautas de compra uniformes y asegurar bienes y servicios de calidad
al mejor precio posible.

Responsabilidades

Junta Sindicos de MCL.:

La Junta autoriza todas las compras y contratos hasta $150,000.% necesario para implementar las operaciones
de MCL a través de la adopcion del presupuesto anual, segiin lo requerido por la ley. La Junta debe autorizar
cualquier compra o gasto que exceda el presupuesto original aprobado por partidas en mas de $30,000.%
mediante votacion favorable, siempre y cuando el monto no requiera una modificacion presupuestaria. Si es
necesario, la Junta puede autorizar cualquier compra o gasto superior a $30,000.%° que no estaba en el
presupuesto original y que superaria las contingencias presupuestarias originales a través de una enmienda
presupuestaria.

Director de la biblioteca o persona designada:

El Director de la Biblioteca es designado por la Junta para supervisar e implementar el presupuesto aprobado.
El Director de la Biblioteca y/o la persona designada por éste crea los procedimientos para la ejecucion
eficiente de esta politica. Aunque no se requiere la aprobacion de la Junta, el Director de la Biblioteca y/o la
persona designada deben notificar a la Junta de la necesidad de cualquier gasto que exceda el presupuesto
aprobado para ese gasto hasta en $30,000.% siempre que estos gastos no requieran una modificacion del
presupuesto. El Director de la Biblioteca puede designar responsabilidades y aprobaciones para las compras
estandar como se indica en la tabla a continuacion.

Proceso de compra

Todas las compras y gastos deben cumplir con los requisitos de documentacion y aprobacion que se enumeran
en la siguiente tabla. Las compras no se pueden dividir para evitar el proceso de aprobacion. Los articulos al
por mayor (es decir, 50 sillas) deben aplicarse a la tabla a continuacion utilizando el costo total.

Limites de compra Documentacion requerida Nivel de aprobacion

$0.90-$50.% Solicitud de caja chica, compra con tarjeta de e Gerente de Departamento
crédito depto/admin. No requiere cotizacion.

$50.91-$1,000.°° Solicitud orden de compra, compra con tarjeta e Gerente de Departamento
de crédito depto/admin. No requiere
cotizacion.
$1,000.%1 - $15,000.”°  Solicitud orden de compra. No requiere e Gerente de Departamento
cotizacion. e Dir. Asociado O Director Biblioteca
e Director de Finanzas
$15.000.' - $119.999.”° Solicitud de orden de compra. Tres e Gerente de Departamento
cotizaciones, si estan disponibles. e Dir. Asociado O Director Biblioteca
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e Director de Finanzas

120.000 délares.?+ Solicitud de orden de compra. Oferta formal e Gerente de Departamento
sellada/RFP. Publicado en aviso publico. o e Aseeils © 15 dl
Biblioteca

e Director de Finanzas
e Junta de MCL ($ 150,000 +)

Cotizaciones / Solicitudes de Propuestas (RFP) [$15,000.01 - $119,999.%°]

= Para compras que requieran cotizaciones, el personal de MCL puede usar el catalogo
publicado/precios en linea o cotizaciones verbales/telefonicas.

= MCL puede invitar a RFP de personas, empresas o corporaciones.
= MCL determinara el mejor valor teniendo en cuenta el tiempo, la calidad, la cantidad, el precio, el

rendimiento del proveedor y cualquier otro criterio relevante. MCL se reserva el derecho de rechazar
cualquier propuesta y de aceptar la propuesta que sea mas conveniente para €l.

Licitacion competitiva [$120,000.%0]

Se mantendrd un entorno abierto y competitivo para garantizar que todos los compradores y vendedores
calificados tengan acceso al negocio con MCL y que todas las acciones de compra se lleven a cabo de
manera justa e imparcial.
* Principales partidas operativas, incluidas las partidas de capital y los proyectos de construccién que se
espera que cuesten
120.000 délares.”’ o méas cada uno, se compraran a través de un proceso de licitacion competitiva.

* Se publicaréd una invitacion a licitar/RFP una sola vez en un perioddico de circulacion general dentro
de los limites del Distrito para todos los contratos de servicios o materiales, o ambos, que excedan los
$119,999.%° (0 menos a discrecion del Director de la Biblioteca).

* El Director de la Biblioteca, el Director de Finanzas, el Gerente de Instalaciones o el representante
delegado pueden solicitar ofertas/RFP de personas, empresas o corporaciones.

* Todas las ofertas estaran selladas y solo se abriran una vez que se haya cerrado la ventana de RFP.

* MCL determinara el mejor valor teniendo en cuenta el tiempo, la calidad, la cantidad, el precio, el
rendimiento del proveedor, el cumplimiento de la politica publica, el registro del rendimiento
anterior, los recursos financieros y técnicos, y cualquier otro criterio relevante. MCL se reserva el
derecho de rechazar cualquier propuesta y de aceptar la propuesta que sea mas conveniente para €l.
Todas las propuestas formales seran de dominio publico.
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* MCL puede rechazar repetidamente todas las ofertas y nuevamente puede presentar a la misma o a
otras personas, empresas o corporaciones la solicitud de cotizacion (o invitacion a licitar), y / o
nuevamente publicar un aviso de la compra propuesta.

e MCL analizard las ofertas aceptables recibidas y recomendara a la Junta el proveedor que haya
presentado la oferta mas baja o la mejor. La decision final de compra se tomara en funcion del nivel de
aprobacion en el grafico del proceso de compra. La Junta se reserva el derecho de rechazar cualquiera o
todas las ofertas, y de renunciar a cualquier tecnicismo o formalidad.

« Si se recibe una competencia limitada de los licitadores de la RFP, MCL puede utilizar métodos
adicionales de adquisicion de ofertas/cotizaciones y puede poner las especificaciones a disposicion de
otros proveedores de servicios a través de medios adicionales. Sin embargo, las cotizaciones,
licitaciones u ofertas presentadas a través de estos medios adicionales no se considerardn a menos que se
determine que no existe una competencia adecuada entre los licitadores de la RFP. Si existe una
competencia adecuada entre los licitadores de la RFP, no se consideraran cotizaciones, ofertas o

propuestas de otros medios.

Cuando no se requiere licitacion competitiva

* Los materiales de biblioteca (por ejemplo, libros, publicaciones periddicas, materiales
audiovisuales), los servicios de impresion, la informatica y las redes, etc., pueden ser ofertados
por el proveedor en lugar de articulo por articulo.

* Se puede realizar una compra de fuente tnica si se ha determinado que solo un proveedor es capaz de
cumplir con todas las especificaciones y requisitos de compra o que es en el mejor interés de MCL. Las
compras pueden realizarse sobre la base de precios establecidos por negociacion.

*  MCL es elegible para comprar productos basicos bajo el Programa de Compras del Estado de
Colorado. Los contratos y acuerdos de precios que han sido adjudicados por el Estado son aceptables
ya que satisfacen los requisitos de licitacion y cotizacion de MCL.

* Servicios (gas, electricidad, servicios telefonicos, etc.) comprados a una empresa de servicios
publicos a un precio o tarifa determinada por la autoridad gubernamental correspondiente.

* Cuando el equipo y/o los servicios propuestos varien en la medida en que las ofertas selladas no sean
practicas, se pueden aceptar propuestas detalladas en lugar de dichas ofertas.

* MCL puede participar en licitaciones conjuntas y/u otras empresas de compra cooperativa con otras
organizaciones bibliotecarias y agencias gubernamentales si se considera que es en el mejor interés
de MCL hacerlo.

Preferencia de proveedor local

Es la preferencia de MCL solicitar proveedores ubicados en el condado de Mesa. Los vendedores locales
pueden recibir un descuento del cinco por ciento en el precio para fomentar las compras locales. Al seleccionar
un proveedor local en lugar de un proveedor de fuera del condado, todos los demas factores utilizados para
determinar el mejor valor deben ser iguales.

Proyectos de Construccion y Servicios Profesionales
e Los acuerdos de construccion o servicios profesionales, incluidos, entre otros, los servicios de
arquitectura, ingenieria, legales y de consultoria, se negociaran sobre la base de la competencia,
las calificaciones y los honorarios demostrados que no excedan las tarifas del mercado. Los
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contratos de servicios de construccion también deben
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cumplir con los Estatutos Revisados de Colorado § 24-91-101 et seq. y C.R.S. § 38-26-101 et seq.
segun corresponda.

e MCL puede usar un contrato de duracion indefinida, de tiempo y materiales, solo después de
determinar que ningun otro contrato es adecuado y si el contrato incluye un precio maximo que el
contratista excede bajo su propio riesgo. Tipo de tiempo y materiales significa un contrato cuyo costo
MCL es la suma del costo real de los materiales mas las horas de mano de obra directa cobradas a una
tarifa fija por hora.

Compras de emergencia

En el caso de una emergencia imprevista que requiera que las compras se realicen de inmediato, partes de esta
politica se pueden omitir con la aprobacion del Director de la Biblioteca, siempre y cuando la politica se cumpla
tan estrechamente como lo permitan las condiciones. El Director de la Biblioteca o la persona designada por ellos
notificara a la Junta dentro de las 24 horas cuando sea necesaria una compra de emergencia.

Presupuesto y mantenimiento de registros

e El Director de Finanzas esta autorizado a hacer ajustes a las partidas para el afio presupuestario en curso
que se encuentren dentro del nivel presupuestario general para el afio. Este tipo de ajuste se considerara
temporal a menos que se adopte como permanente en el ciclo presupuestario subsiguiente, a través del
analisis de las necesidades en todo el Distrito.

e MCL debe mantener registros suficientes para detallar el historial de adquisiciones. Estos registros
incluiran, entre otros, lo siguiente: requisitos de documentacion (6rdenes de compra, cotizaciones,
aprobaciones, etc.), justificacion de la seleccion o rechazo del proveedor y la base del contrato/precio
del producto.

e MCL conserva los registros de acuerdo con el Manual de Administracion de Registros de los Archivos
del Estado de Colorado para los Distritos Especiales de Colorado.

Codigo de Etica

A menos que el Director de la Biblioteca dé su consentimiento por escrito y el voto mayoritario de la Junta,
ningun empleado o sindico de MCL puede participar en la seleccion, adjudicacion o administracion de
contratos si tienen un conflicto de intereses real o aparente. Dicho conflicto de intereses surgiria cuando el
empleado o el sindico, cualquier miembro de su familia inmediata o una organizacién que sea propiedad de o
que emplee o esté a punto de emplear a cualquiera de las partes indicadas en este documento, tenga un interés
financiero o de otro tipo o un beneficio personal tangible de una empresa considerada para una
compra/contrato. Bajo ninguna circunstancia los empleados y sindicos de MCL solicitaran o aceptaran
propinas, favores o cualquier cosa de valor monetario de los proveedores/contratistas o partes de subcontratos.

REVISADO Y ADOPTADO EL 28 DE SEPTIEMBRE DE 2023

Alice Dow — Presidenta Junta MCPLD Mary Watson — Secretaria Junta MCPLD
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